Guatemala, 26 de Febrero del 2021

Licenciado

José David Prado Vasquez

Director General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho

Estimado Licenciado Prado:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato de prestacion de
Servicios Técnicos Numero DGDR-029-257-2021 aprobado mediante el acuerdo
Ministerial Namero 63-2021, correspondiente al mes de Febrero del presente
afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie:
C4108CD9y Numero de DTE: 3987689442

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y
archivode los documentos gueingresan al Centro Deportivoy Recreativo Campo
Marte.

2. Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos
asignados al Cenftro Deportivo y Recreativo Campo Marte e informar al
encargado segun corresponda al ostatus de los mismos para la toma de
decisiones.

3. Brindar apoyo en la atencion de las consultas internas y externas de
competencia al Centro Deportivoy Recreativo Campo Marte.

4. Brindar apoyo en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en lo
que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por el Centro
Deportivo y Recreativo Campo Marte.

5. Brindarapoyoy participar en las actividades que realice el Centro Deportivo
y Recreativo Campo Marte cuando se le requiera.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.  Se brind6 apoyo en limpieza de masetas que se encontraban en la
administracion del Centro Deportivo y Recreativo Campo Marte.

2. Se brindé apoyo en pintar la administracion del Centro Deportivo Yy
Recreativo Campo Marte.

3. Se brind6 apoyo en tabulacion de ingreso de usuarios del Centro Deportivo
y Recreativo Campo Marte.

4. Se brindé apoyo en la realizacion de requisiciones del Centro Deportivo y
Recreativo Campo Marte.



5. Se brind6 apoyo en realizacion de POA del Centro Deportivo y Recreativo
Campo Marte.




